
Guia do(a) Candidato(a)
6ª edição do PEP



Olá,
Seja bem-vinda(o) à 6ª edição 
Prêmio Espírito Público!

Estamos muito felizes por ter você aqui e 
preparamos este Guia para te ajudar 
com a sua inscrição. Vamos lá?
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Bem-vinda(o) ao Prêmio Espírito Público!

Em sua 6ª edição, o Prêmio Espírito Público reforça sua posição como a principal premiação da sociedade civil 

dedicada a reconhecer e valorizar o trabalho de profissionais do setor público que se dedicam à promoção do 

serviço público de excelência.

Neste Guia, será apresentado o passo a passo para a inscrição, que ocorrerá de 28/10/2023 a 31/01/2024.

Desejamos boa sorte!
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Introdução



Convidamos você a ler na íntegra o regulamento que informa as 

diretrizes desta chamada e, se estiver de acordo com os termos e 

condições, realize a sua inscrição.

Para participar do Prêmio, a pessoa proponente deve cadastrar sua 

iniciativa neste site: https://premioespiritopublico.awardsplatform.com/

Após o cadastro, as iniciativas podem participar do Prêmio, desde que 

atendam aos critérios de elegibilidade desta edição.

O formulário de inscrição traz perguntas objetivas para que possamos 

verificar se a sua iniciativa está alinhada com os critérios de avaliação 

desta edição, que nos permitirão analisar a aderência da candidatura 

aos princípios e focos deste Prêmio.
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Informações importantes

https://premioespiritopublico.awardsplatform.com/


Dicas para o preenchimento de sua inscrição:

● Escreva de forma simples, objetiva e concisa;

● Organize os documentos necessários antes;

● Revise o regulamento e este Guia do candidato;

● Reserve cerca de 1h30 a 2h para a sua inscrição no prêmio;

● Não deixe a sua inscrição para a última hora! Evite correr o 

risco de perder o prazo.

IMPORTANTE

O prazo limite para se inscrever é até às 

23h59 do dia 31 de janeiro de 2024.

Sua inscrição não será considerada após 

esse horário/dia.

Observação: Inscrições incompletas resultarão em desclassificação.

Em caso de dúvidas, acesse o FAQ no site: premioespiritopublico.org.br ou entre em contato pelo e-mail: 

contato@premioespiritopublico.org.br ou pelo WhatsApp: +55 (11) 91360-3203. Todas as solicitações serão 

respondidas em até 24h, apenas em dias úteis e em horário comercial (das 9h às 17h no horário de Brasília).
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Informações importantes

https://premioespiritopublico.org.br/
mailto:contato@premioespiritopublico.org.br
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Processo de inscrição



ETAPA 1
Cadastro na 
plataforma

1
Cadastro na plataforma

Neste primeiro momento, você deve se cadastrar na plataforma de inscrições do Prêmio

Espírito Público, para depois fazer a sua inscrição na premiação. O cadastro na plataforma só

precisará ser feito uma vez. Depois, você poderá acessar a plataforma sempre que quiser

informando seus dados de acesso (email e senha).

Para concorrer ao Prêmio Espírito Público, você precisará fornecer alguns dados pessoais.

Mas não se preocupe, conforme previsto na LGPD - Lei Geral de Proteção de Dados, nº

13.709/18, nos comprometemos em proteger seus dados pessoais, eles serão utilizados de

acordo com os termos do Regulamento.

Fazer o seu cadastro na plataforma do Prêmio Espírito Público é simples.

CLIQUE AQUI para ser direcionado para página inicial
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https://premioespiritopublico.awardsplatform.com/


1. No topo da página, clique em “Aceitar todos os cookies” caso seja de sua preferência (Imagem 1).

2. À esquerda, digite o seu email. Idealmente um email que você verifica com frequência. Clique no 

botão “Continuar” (Imagem 1).

3. Você receberá um código de segurança de 6 dígitos no seu email. Lembre-se de verificar a caixa 

de spam. Digite este código na página seguinte e clique no botão “Continuar” (Imagem 2).

Imagem 1 Imagem 2

1
Cadastro na plataforma

9

ETAPA 1
Cadastro na 
plataforma



1. Na página seguinte, preencha todos os campos solicitados para o 

cadastro na plataforma (Imagem 3):

■ Nome e Sobrenome;

■ Senha (a senha deve ter pelo menos 12 caracteres, incluindo um 
número, uma letra maiúscula, uma minúscula e um caractere 
especial*);

■ Marque a caixinha de concordância com o uso de dados pessoais;

■ Marque a caixinha de concordância com as políticas de 
privacidade, de cookies e termos de serviço da plataforma;

■ Marque a caixinha de concordância em receber comunicações 
sobre a premiação; e

■ Clique em “Concluir registro”

Pronto, o cadastro da plataforma já foi concluído, e você receberá um email

de confirmação de cadastro em alguns minutos.

Agora vamos fazer a inscrição no Prêmio Espírito Público!

*Exemplos de caracteres especiais: # @ $ % &
Imagem 3

1
Cadastro na plataforma
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ETAPA 1
Cadastro na 
plataforma



Inscrição na 
premiação

Iniciando seu processo de inscrição

Agora que o cadastro na plataforma 

foi concluído, vamos iniciar o 

processo de inscrição no Prêmio 

Espírito Público.

■ Na seguinte página de 

inscrição, leia todas as 

informações atentamente 

(Imagem 4).

■ No canto inferior esquerdo, 

clique em “Faça sua 

inscrição”.

Imagem 4
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https://premioespiritopublico.awardsplatform.com/entry/entrant


2
ETAPA 2
Inscrição: 
Informações 
pessoais

Informações pessoais do responsável 
pela inscrição do projeto

Nesta etapa queremos saber um pouco mais

sobre a pessoa responsável pelo processo de

inscrição. Aqui você deverá adicionar suas

informações profissionais e pessoais.

Sempre que possível complete a inscrição com

todas as informações solicitadas, haja visto

que o prêmio possui como um de seus

princípios a valorização da diversidade.
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2
Comece por aqui

■ Primeiro, marque a categoria no qual seu 

projeto se enquadra (Imagem 5)

Imagem 5
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Nesta edição, temos 6 categorias. Escolha em 

qual categoria sua iniciativa se enquadra:

❏ Desenvolvimento Social

❏ Educação

❏ Gestão de Pessoas 

❏ Gestão e Planejamento

❏ Meio Ambiente e Emergência Climática

❏ Saúde (todas as ações na área da saúde, 
exceto de Promoção e prevenção da 
Saúde Mental de Adolescentes)

❏ Promoção e Prevenção da Saúde Mental 
de Adolescentes (exclusivo para Votação 
Popular)

ETAPA 2
Inscrição: 
Informações 
pessoais



2
Comece por aqui

■ O seu nome será automaticamente 

preenchido no campo “Nome

Completo”. Caso isso não aconteça, 

preencha este campo com o seu nome 

completo (Imagem 6)

■ Clique em “Salvar e avançar”

Imagem 6
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ETAPA 2
Inscrição: 
Informações 
pessoais



2
Na próxima página, preencha as demais 

informações solicitadas sobre o responsável 

pela inscrição do projeto.

Depois que todas as informações forem 

preenchidas, clique em “Salvar e avançar” ao 

fim da página à esquerda (Imagem 7)
Imagem 7

IMPORTANTE

Durante o processo de inscrição é possível salvar parcialmente as informações adicionadas. Assim, 

você não precisa preencher todas as etapas em um único momento.

Para isso, basta clicar em “Salvar e avançar” ao fim da página.
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ETAPA 2
Inscrição: 
Informações 
pessoais

Informações pessoais do responsável pela inscrição do projeto



3
ETAPA 3
Inscrição: 
Análise de 
Elegibilidade

Análise de Elegibilidade

Essa é a etapa da seleção que identifica se os membros do projeto atendem ou não aos requisitos de 

elegibilidade estabelecidos no Regulamento.

Os projetos que atenderem aos critérios receberão orientações para continuar o processo de

inscrição. Aqueles que não atenderem, infelizmente, não poderão continuar com a candidatura. Mas

não se preocupe! Caso você não atenda a algum critério de participação desta edição, você poderá

tentar novamente nas próximas!

Depois de responder as 5 perguntas de elegibilidade, clique em “Verificar elegibilidade” (Imagem 8).

IMPORTANTE

A resposta das questões relacionadas à 
elegibilidade só poderá ser efetuada uma 
única vez. Por isso, faça-a com atenção e 

seja verdadeiro na resposta. 
Imagem 8
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https://drive.google.com/file/d/1PjzoFlYEP-y8dyK3YUagj_SdTyJaupmi/view


3
ETAPA 3
Inscrição: 
Análise de 
Elegibilidade

Análise de Elegibilidade

Eu sou elegível. Posso continuar?

Claro! Os próximos formulários do processo 

serão liberadas automaticamente para o seu 

preenchimento. Você receberá um email 

informando que sua inscrição foi aprovada 

com sucesso nos requisitos de elegibilidade.

Eu não sou elegível. O que acontece agora?

Você receberá uma mensagem informando que 

a sua inscrição não atendeu aos nossos 

requisitos mínimos de elegibilidade nesta 

edição e será impedido de avançar para as 

próximas etapas de inscrição.

Ao término do preenchimento você receberá um retorno 

automático da página informando se é elegível ou não.
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4
ETAPA 4
Inscrição: 
Informações 
pessoais dos 
membros do 
projeto

No formulário de “Informações pessoais dos membros do projeto” você informará os dados

dos outros integrantes da sua equipe.

Caso o seu projeto não seja em grupo:

■ No campo “O projeto foi desenvolvido por quantos profissionais públicos”, selecione 

a opção 1 (Imagem 9)

■ Clique em “Salvar e avançar” e pule para a etapa 5

Informações pessoais dos membros do projeto

18

Imagem 9



4
ETAPA 4
Inscrição: 
Informações 
pessoais dos 
membros do 
projeto

Caso a sua iniciativa seja em grupo:

■ Informe por quantos profissionais públicos o projeto foi 

desenvolvido (Imagem 10)

■ Novos campos de preenchimento aparecerão. Preencha as 

informações sobre cada integrante da equipe:

○ Nome completo, conforme registro oficial

○ CPF

○ Email

○ Autodeclaração (envio opcional da carta de 

autodeclaração étnico-racial será solicitada na etapa 6. 

Disponibilizamos um modelo da carta neste link)

■ Clique em “Salvar e avançar” (Imagem 10).

O responsável pelo preenchimento não precisa indicar seus dados

novamente, pois isso foi informado no início da inscrição.

Informações pessoais dos membros do projeto
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Imagem 10

https://premioespiritopublico.org.br/wp-content/uploads/2023/10/PEP2023-Modelo-Autodeclaracao-Etnico-racial_rev-jur.pdf


5
Cadastro do projeto

Agora é a hora de você contar os detalhes do projeto!

Primeiro, preencha os seguintes dados básicos do 

projeto (Imagem 11):

■ Nome do projeto

■ Site do projeto, se houver

■ Redes sociais, se houver

■ Data de início do projeto

■ Data final do projeto, se houver

■ Município de atuação (Todos os municípios 

que o projeto tem atuação e implementação)

■ UF de atuação (Todos os Estados que o 

projeto tem atuação e implementação)

ETAPA 5
Inscrição: 
Cadastro do 
projeto

20Imagem 11



5
ETAPA 5
Inscrição: 
Cadastro do 
projeto

Cadastro do projeto

Depois, apresente o projeto, contando as 
contribuições para a sociedade e para o 
setor público e como ele foi realizado. 
Fizemos 11 perguntas orientadoras, 
através dos quais você deverá descrever 
o projeto (Imagem 12). Atente-se à 
quantidade máxima de caracteres de 
cada resposta.

Responda as perguntas com bastante 
atenção, pois elas serão avaliadas e 
pontuadas de acordo com os critérios de 
avaliação (item 9 do regulamento).

Depois de responder todas as perguntas, 
clique em “Salvar e avançar” ao fim da 
página. (Imagem 13)

Imagem 12

Imagem 13
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https://drive.google.com/file/d/1PjzoFlYEP-y8dyK3YUagj_SdTyJaupmi/view


6
ETAPA 6
Inscrição: 
Documentos 
comprobatórios e 
complementares

Envio de documentos obrigatórios:

Nesta etapa, solicitamos o envio dos seguintes documentos comprobatórios:

1. Comprovante de atuação de, no mínimo, 5 anos na gestão pública e com vínculo ativo de

todos os membros do projeto; e

2. Documento de identificação de todos os membros do projeto.

Documentos obrigatórios e complementares

22

Depois de ler todas as informações no topo da página, envie os documentos e arquivos 

solicitados. Para isto, basta clicar em “Selecionar arquivo” e localizar o arquivo em seu 

Imagem 14

computador (Imagem 14). Você terá um lugar certo 

para enviar cada um dos arquivos.

Opcionalmente, você poderá enviar uma carta de

autodeclaração étnico-racial preenchida e assinada

por cada um dos membros do projeto, solicitados na

etapa 4. Disponibilizamos um modelo da carta neste

link (envio opcional).

https://premioespiritopublico.org.br/wp-content/uploads/2023/10/PEP2023-Modelo-Autodeclaracao-Etnico-racial_rev-jur.pdf


6
Envio de documentos complementares:

Você também poderá encaminhar no máximo 5 (cinco) documentos complementares

(opcionais), que auxiliarão na avaliação do projeto. Serão aceitos: registros de detalhamento

sobre a metodologia utilizada; relatórios; documentos de planejamento, monitoramento e/ou

encerramento; sistematizações; apresentações institucionais; publicações; cartas de

recomendação; fotos relevantes para candidatura; e vídeos (de até 2 minutos).

Documentos obrigatórios e complementares

IMPORTANTE

A documentação apresentada de forma excedente será desconsiderada no processo de avaliação.
23

Depois de ler todas as informações, envie os 

documentos complementares que desejar. Para 

isto, basta clicar em “Selecionar arquivo” e 

localizar o arquivo em seu computador (Imagem 

15). 
Imagem 15

ETAPA 6
Inscrição: 
Documentos 
comprobatórios e 
complementares



7
ETAPA 7
Envio da 
candidatura

Pronto! Chegamos ao final do processo de inscrição.

Você precisa concluir todas as etapas anteriores para finalizar sua candidatura. Quando

estiver tudo pronto, clique em “Enviar inscrição” (Imagem 16).

Após o envio, não será possível alterar nenhuma informação fornecida. Por isso, se deseja

revisar seus dados, essa é a hora!

Depois de enviar a inscrição, a plataforma exibirá uma mensagem (Imagem 17). Não se

esqueça de clicar no link para responder a pesquisa de satisfação.

Envio da candidatura
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Imagem 16 Imagem 17

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe1LWAGCiUjqZgn9bqW4M9gVEexL1D7fczzRXuZQbRarNAR5Q/viewform


Caso seja de seu interesse ter uma 

cópia da sua inscrição em arquivo 

PDF aqui está o passo a passo:

■ Na página de Ambiente do 

candidato, clique no ícone do 

PDF, localizado no canto inferior 

direito da página (Imagem 18).

■ Uma nova página abrirá em seu 

navegador, basta fazer o 

download e salvar uma cópia em 

seu computador.
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Download da sua inscrição em PDF

Imagem 18

https://premioespiritopublico.awardsplatform.com/entry/entrant


Boa sorte!

Agora é só aguardar e torcer para 
que seu projeto seja finalista.
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Links úteis

Página do Prêmio Espírito Público
https://premioespiritopublico.org.br/ 

FAQ – Perguntas frequentes
https://premioespiritopublico.org.br/faq/ 

Plataforma de inscrições

https://premioespiritopublico.awardsplatform.com/

Regulamento do Prêmio Espírito Público – 6ª Edição
https://drive.google.com/file/d/1PjzoFlYEP-y8dyK3YUagj_SdTyJaupmi/view
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